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A jelen dokumentacio a CCN vallalatiranyitasi rendszer V0.67 verzidjahoz tartozo allapothoz
igazodik. Ha az évnyitas a V0.67 verziot kvetd ujabb verzios programokat alkalmazva torténik,
akkor az Ujabb verziokhoz tartozo tajékoztatokat is figyelembe kell venni.

A dokumentacio nem helyettesiti és nem potolia a szakmai, gazdasagi, €s specidlis helyi
ismereteket.



Bevezeto

A dokumentacid kitér a CCN teljes rendszerére, de annak a vallalkozénak is
segitséget nyujt az évnyitas végzése soran, aki a CCN rendszerének csak egy-egy
moduljat alkalmazza.

Ennek érdekében a dokumentacio az évnyitas soran altalanosan érvényes feladatok
végrehajtasan kivil modulonként is kitér a specidlisan, csak a modulhoz tartozo
egyedi végrehajtanddkra.

A CCN adatbazisa tartalmaz olyan adatokat, melyek ad6évtdl fliggetlenek és
tartalmaz kizardlag adéévhez kotodo adatokat.

Az addévhez nem kotddo adatok egy része érvényességi ido nélkiil 1étez6 adatok,
mint példaul a Fizetési médok ¢s a Bankszamla szamok, vagy érvényességi
id6hoz kotottek, mint példaul az AFA kulcsok és a Gyilijtok.

Az addévtol fliggetlen adatokkal évnyitaskor csak akkor van teendd, ha példaul
érvényességi idohoz kotottek, és az Uj adéévben mar érvényességiiket veszitve mas
adat Iép a helyiikre.

Az (j addévre torténd atallaskor ezekrol az adatokrol a jogszabalyi el6irasokbol, vagy
a vallalkozas belso informacios rendszere segitségével kell értesiilni, és ezeket az
eseteket az adatok karbantartasat/felvételét biztositd ablakokban egyedileg kell
létrehozni.

Az addévhez kotddo adatok jelentOs részét képezik a kiilonb6z6 modulokhoz tartozo
bizonylattémbak, allomanyok, az allomanyokhoz tartozé beallitasok, jogosultsagok, a
szamviteli nyilvantartast biztositoé fokonyvi szamlaszam rendszer és AFA tipusok,
melyek a forras adéévrdl a kdvetkezd addévre atorokithetd adatok, és
létrehozasukhoz egy kiemelt menipont all rendelkezésre.

A lezarasra kertil6 addév nyilvantartasaibdl kiszamithato induld (nyitd) allapot
létrehozasat, ott ahol ilyen van, a modulokhoz tartozéd meniipont biztositja, vagy
egyedileg kell megadni.

Az egymast koveto adoévekhez, és esetenként addéven beliili idoszakokhoz
tartozhatnak kiilonb6z6 bevallasok és statisztikai adatkiildési kotelezettségek.

Ilyen példaul az AFA bevallas, amihez jogszabaly naptari évenként ir el Uj )
formatumot, €s miden uj AFA bevallas formatumhoz egyedileg kell elkésziteni az AFA
tipusok AFA bevallas soraival vald 6sszerendelését.

Az évnyitas egyik legfontosabb teenddit képezik az ilyen kotelezettségek alapjan
végrehajtando feladatok.



1. Uj ad6év

Uj adoévet a Torzsadatok/Cég/Adbévek/Adbdévek meniipont hatdsara megnyild
ablakban lehet létrehozni.

Az ablakot megnyitva, a program megjeleniti a mar létrehozott addéveket.
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A jelen mintan két adéév lathatd.
Az ablakban a Megnyitas hatasara ablak nyilik meg a kijel6lt adéév adataival.

A Torlés gomb hatasara a program megkisérli a kijelolt adoév letorlését, de az csak
akkor végezheto el, ha a kijelolt adéévnek semmilyen adattal nincs kapcsolata,
egyébként a program jelzi, hogy nem végezheto el a torlés.

Uj adat mliveletet inditva, megnyilik az 0j adéév létrehozasahoz sziikséges ablak.
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A Megnevezés mezbdbe szabadon valasztott nevet kell megadni, aminek alapjan
kés6bb az adéév egyértelm(ien kivalaszthatd.

A Konyvelési deviza és Addzasi deviza mezGbe a program az ablakot megnyitva
HUF devizanemeket ajanl fel, melyek mas devizanemekre cserélhetok.

Az Evszam mezdbe beirt elfogadhaté numerikus egész szamot évszamnak tekinti a
program, és a mezObdl kilépve generalja az évszamhoz tartozé Idészakot
meghatarozé 01.01. és 12.31. datumot.

Ha a kovetkezd beszamolasi idoszak nem teljes naptari év, vagy nem 01.01.-12.31.
idészak, hanem példaul 07.31.-tdl kdvetkezd év 06.30., akkor a program altal
generalt adatok fellilbiralhatok.

Az id6szak mezOkbe csak olyan datumadatokat fogad el a program, hogy vagy a
kezdd, vagy a végdatumban az Evszam mezOben megadott évszam legyen.

Ezutan kivalasztva az EI6z6 addév mezobe a megel6z6 addévet, az gomb
hatasara a program az Uj adéévre mindent beallit az el6z6 addév bedllitasai alapjan.

Ha az Uj addévre sziikséges a generalt bedllitadsokon valamilyen valtoztatast
eszkdzolni, akkor az rogzités el6tt elvégezhetd.



2. A megelozo adoévhez tartozo atorokitheto adatok
megnyitasa az (j évben

A Torzsadatok/Cég/Adoéévek/Evnyitas meniipont hatasara megnyilé ablakban
kivalasztva a Cél adoévet, a regiszterfiilekhez tartozo lapok aktivva valnak, és a
lapokhoz tartoz6 sorszamozassal jelzi a program az ablakbdl végrehajthato Iépések
egymasra épulését, aminek kotelezO betartasa attdl fiigg, hogy milyen modulok
vannak hasznalatban, és a modulok egymas kozotti kapcsolata milyen allomanyokon
keresztil torténik.

Példaul, ha egy vallalkozas csak a szamlazasra hasznalja a CCN rendszert, és sem a
fokonyvi szamlaszamokra, sem AFA tipusokra nincs sziiksége, és nincs is a forras
adoévhez fokonyvi szamlaszam és AFA tipus rogzitve, tovabba a rendszerben
pénziigyi analitikakat sem vezetnek, akkor az Evnyitas meniipont hatasara
megnyild ablakban az (1.)-el és (2.)-el jelzett funkcidk passzivak, tovabba a (3.)
lap regiszterfiileihez tartozd lapok, valamint a (4.) lap Ures, és csak az (5.) lap alatti
két regiszterfiilndz tartozo lap tartalmazhat allomanyokat és nyitast eredményez6
funkciokat.
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Tehét az Evnyitas ablakban végrehajthato Iépések és funkciok mindig attol
fliggenek, hogy a forras adéévben melyik modulok voltak hasznalatban, a tébbi
lépés kimarad.




A f6 pontokhoz (3-tél 9-ig) modul megnevezések tartoznak, és egy-egy ponton
beliil, a modulhoz tartozé egymashoz kétddo kiilonbozo allomanyok egymasra
éplilését jelzi a laphoz tartozé regiszterfiilek szamozasa, ahol az a, b, c,... szintén
sorrendiséget jelol.

Példaként emlitve az litemezett szamlazast, az itemezett szamlaallomanyok
létrehozasat meg kell, hogy el6zze a szamlaallomanyok Iétrehozasa, mivel egy-egy
Utemezett szamlaallomanyhoz a létrehozasakor hozza kell rendelni a megfeleld
szamlaallomanyt.

Barmelyik lapot megnyitva, a lapon a Forras addévben létrehozott allomanyok
felsorolasa szerepel.

Minden sorhoz a nyitasi funkcid elinditasa el6tt, lenyild meniibdl valasztva Miivelet
beallitasi lehetbség van.
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Halasztas
Measzintetés

Generalas miveletet beallitva, a nyitas hatasara megtorténik a cél adéévben az
allomany létrehozasa.

Halasztas miiveletet bedllitva, a nyitas az adott allomanyra elmarad, és az Allapot
mez6 & jelr6l ' jelre valt.

Megsziintetés miveletet valasztva, a nyitas az adott dllomanyra szintén elmarad,
és az Allapot mez8 @ jelr§l ® jelre valt.

Mindét elGbbi esetet tekintve, az Evnyitas ablak egy Gjbdli megnyitasakor, akar a
Halasztas, akar a Megsziintetés beallitdas megvaltoztathato.

Ha a Forras allomany a Forras addév évszamaval is jeldlve van, mint a mintan
szereplo Devizas szamlak 2014 allomany, akkor a program a létrehozando
allomany nevében az évszamot a Cél ad6év évszamara cseréli.

Minden lap aljan funkciok inditasara alkalmas ikonok és megnevezések szerepelnek.
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Az elsd harom ikon a kijel6lt sorokban a Iétrehozand6 allomanyok megnevezésének
szerkesztéséhez tartozik.

A ““ (Karbantartas) ikon hatasara a Forras adéévben az aktudlis allomanyhoz
tartozé ablak nyilik meg.

A V| Jogosultsagok masolasa forras allemany alapjan. ég gz aktudlis éIIoményok nyitésa (ami a
jelen mintan (= (4.) Raktari sllomanyok nyitasa) minden lapon megtaldlhato.

Egyediil a Készletkezelés lap tér el a tobbit6l azzal, hogy azon a lapon lehetdség
van a Termékkontirozasi beallitdsok atmasolasara a forras adéévbdl a cél
addévbe.

Az évnyitas barmikor félbehagyhatd, és egy késobbi idopontban folytathato.



El6fordulhat, hogy a forras adGévben évnyitas utan tovabbi fékényvi szamlaszam
alkalmazasba vételére és rogzitésére, esetleg Uj AFA tipus felvételére, vagy tovabbi
allomanyok megnyitasara volt sziikség.

Ilyen esetben inditva Gjra az Evnyitas meniipontot, a program jelzi a Forras
adoévben bedllt valtozast, ami atvihetd a Cél addévbe is.

Fokonyvi szamlaszam allomany boviilés, vagy Uj AFA tipus felvétel esetén a
megfeleld Masolas gomb aktivva valik.

Uj &lloményt Iétrehozva a megfeleld lapon Halasztott - jeldléssel megjelenik a
Forras allomanyok oldalon az (j dllomany, ami atallithatd Generalas miveletre.

Ha az el6z6 évben alkalmazott allomanyokra az Uj évben azonos mddon, azonos
beallitdsokkal van tovabbra is sziikség, akkor az Evnyitas ablakbdl inditott funkciok
segitségével a Készletkezelés (beleertve a termék kontirozas atemeléseét is)
Munkalap, Beszerzés, Ertékesités és Iktatas modul tekintetében az évnyitas
teljes egészében elvégezhetd.

3. Sablonok a CCN rendszerben

Az allomanyok tobbségéhez, minden addévben létrehozhatdk sablonok, melyek
felhasznalhatdsaga nem fligg az adoévtal.

Az allomanyokhoz létrehozott sablonokat hasznalva a program minden esetben az
adoévtol fiiggo adatokat (AFA tipus, fokonyvi szamlaszam) a sablon alkalmazasakor
az aktualis adoévhez tartozdra cseréli.

Ettol eltérd az (itemezett szamla adatok létrehozasahoz alkalmazott sablonok
felhasznalasa, ahol kilén menipont biztositja az el6z6 években Iétrehozott sablonok
hasznalhatdsagat az Uj adoévben.

A nem konkrét allomanyhoz létrehozott altaldanosan alkalmazott pénziigyi tétel- és
banki tételsablonok allomanyanak (amely a pénztarbizonylatokhoz, vevo/szallitd
tételekhez tartozo adatok felvételezése soran, valamint a banki kivonatok
feldolgozasa soran a tételsorok rogzitésekor segédletek a gyors adatfelvételhez),
atmasolasat az Uj évbe a Pénziigyben a Nyitott tételek atemelése meniipontban
kiilon funkciés gombok biztositjak.

4. Pénziigyi nyitas

A pénziigyi nyitas tobb lépésbdl tevodik dssze.
Kiindulas a pénziigyi évnyitashoz minden esetben a 2. pontban leirtak végrehajtasa.

A tényleges pénziigyi nyitashoz a lezarandd évben végre kell hajtani az év végi
deviza atértékelést is, ami az el6z0 év lezarasa a devizas eszkdzok és forrasok
vonatkozasaban.

Az év végén rendezetlen devizas vevo és szallitd tételek atértékelése a CCN
rendszer altal biztositott meniipont segitségével elvégezheto.

Az eszkdzok és forrasok terliletén szilkséges egyéb atértékeléseket manualisan kell
elvégezni.



A 2. pont végrehajtasa utan végezhet6 el a banknaplok és pénztérak tényleges
megnyitasa, a rendezetlen vevd és szallitoi tételek atemelése az uj adéévbe, és az Uj
évhez igazodva az AFA bevallashoz szilkséges Utemezés, valamint az Uj év AFA
bevallési formatumhoz igazodva az AFA tipusok AFA bevallas soraival valo
Osszerendelés.

A 2-es pontban leirtak szerint végrehajtva az évnyitast a pénziigyi allomanyok és
jogosultsagok atmasolasan tul, a fokonyvi szamlaszamok atmasolasaval egyiitt a
program atmasolja az Uj évhez az el6z6 évben beadllitott atvezetési szamlaszamokat.

4.1 Banknaplok és pénztarak nyito adatai

A nem HUF-os pénztarak és banknapldk zard allomanyainak év végi atértékelése
alapjan létrejon a devizas bankok és pénztarak nyitd egyenlegeihez tartozo arfolyam.

A megnyitott pénztarak nyité egyenlegeit az allomanyok megnyitasakor a program a
lezarandd pénztarak zard egyenlegeibdl létrehozza, de a nem HUF-os pénztarak
esetében a nyitd egyenlegekhez tartozoé arfolyamokat egyénileg kell az Uj naplokhoz
a Nyito arfolyam mezbbe rogziteni.
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Ezutan az Uj év pénztaraba mar torténhet pénztari bizonylat kiallitas.



El6fordulhat, hogy az Uj pénztarban pénztari mozgas rogzités utan derdl ki, hogy
valamilyen oknal fogva az el6z6 évi tényleges zard allapot az évnyitasi allapothoz
képest, illetve az Uj dllomanyok megnyitasa idépontjaban létez6hdz képest
megvaltozik.

Ebben az esetben a Karbantartas/Allomanyok/Pénztarak meniipont hatasara

megnyild ablakban a megvaltozott zaréegyenlegl pénztarhoz tartozd, Uj évben
létrehozott pénztart megnyitva, a nyitdegyenleget a helyes értékre at kell irni.

Atiras és rogzités utdn, a Pénztarak valasztd ablak megnyitott llapota mellett a

baloldali Alt és F1 klaviaturagombok hatdsara az ablakban megjelenik egy Uj
funkciés gomb Egyenleg Gjraszamitas felirattal.
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Hatasara a kijelolt pénztarban rogzitett pénztari mozgasokhoz a program
Ujraszamolja a nyitd és zard egyenlegeket.

Az Evnyitas menipontbdl generalt tj banknaplokhoz a program nem generdl nyité
egyenleget és a devizas bankokhoz, hasonléan a nem HUF-os pénztarakhoz nyit6
arfolyamot sem.

Igy az Gj banknaplok mindegyikéhez régziteni kell a nyitd egyenlegeket, és a deviza
atértékelés soran alkalmazott megfelel6 arfolyamot.
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A fentieken kiviil az elsd banki kivonat rogzitésekor, fliggetlenil attdl, hogy a
Beallitasok meniipont hatasara megnyil6 ablakban be van allitva, vagy sem, a
~,Banki nyito egyenleg felkinalasa uj bizonylat felvitelekor”, a Nyito
egyenleg adatot kézzel kell megadni.

4.2 Nyitott vevo/szallito tételek atemelése

A lezarasra keriilo évhez tartozéd minden vevd/szallitd szamla felvételezése, valamint

a szamlakhoz tartozo el6z0 évi kiegyenlitések rogzitése utan kell véglegesen
végrehajtani a nyitott vevd/szallitoi tételek atemelését az Uj év kijelolt allomanyaiba.

Az dtemelést a Karbantartas/Evnyitas/Nyitott tételek atemelése Gj adéévbe
menlipont hatasara megnyilé ablakbdl lehet inditani.

Az ablakot megnyitva a Forras adéév mezOben automatikusan megjeleniti a
program a lezarasra vard addévet, és a Cél adéév mezibe ki kell valasztani az Uj
addévet.

Az ablakban a rendezetlen vevo és szallitdi szamlak atemelésén kiviil két funkcids
gomb segitségével végrehajthatd a Pénziigyi tételsor és Banki tételsor sablonok
atmasolasa az Uj addévbe.

-
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El6fordulhat, hogy elkalldédott kiegyenlités miatt, a nyitott vevo vagy szallitdi tételek
atemelése id6 el6tt megtortént.
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Ilyenkor az atemelés ,,Korabban atemeltek ellendrzése” beallitassal
megismételhetd.
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Az ablakba a program felsorolja a Vevok és Szallitok fiil alatti lapon azokat a
forrasallomanyokat, amely allomanyokban van rendezetlen szamla, és az
Atemelendo oszlop mezOben jelzi a rendezetlen atemelendd darabszamot.

Ugy a vevd, mint a szallitéi dllomany lehet egy vagy tobb az évek soran alkalmazott
el6z6 évekrdl athozott ki nem egyenlitett szamlak részére fenntartott allomany, ami
a 2. pontban leirt médon automatikusan generalhato, vagy lehet az Uj évben

létrehozott (j dllomany. Ha (j Célallomany sziikséges fogadd allomanyként, akkor

a ' (Karbantartas) ikon hatasara megnyild ablakban létrehozhato.

A megfelel6 allomany megadasa a Célallomany oszlophoz tartozd mezébe
kivalasztassal torténhet.

A nyitott tételek atemelését a Vevok fil alatti lapon a [ MNyitett kimend szamlak temelese
hatdsdra, és a Szallitok fiil alatti lapon a ' Nyitott bejovo szamlak stemelése hat25315
végrehajtja a program, és megjeleniti az atemelt szamlak szamat.

4.3 Nyitott devizas vevo és szallitéo szamlak atértékelése

A nyitott devizas vevo és szallitdi tételek atértékelése valdjaban a lezarand6 évhez
tartozik, végleges végrehajtasanak feltétele, hogy a lezarasra keriilé adéévben mar
ne valtozzon a devizas vevo és szallitdi tételek kiegyenlitettségi allapota, valamint,
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hogy az Atvezetési szamlak ablakban legyen megadva Atértékelés nyereség és
Atértékelés veszteség szamla.

A nyitott devizas vevd/szallitd atértékelés sorrend szempontjabol végrehajthatd akar
a nyitott vevd/szallitd tételek atemelése el6tt, akar az atemelés utan.

Az atértékelést a Karbantartas/Evnyitas/Evvégi arfolyam atértékelés
menlipont hatasara megnyild ablakbdl kell inditani.

Az ablakban a lezarasra kerlil6 addévet kivalasztva, a program automatikusan
megjeleniti azokat a devizas vevo és szallitoi tételeket tartalmazo allomanyokat,
amelyekben van rendezetlen devizas szamla.

A Szla. oszlophoz tartozé mez6ben a program megjeleniti, hogy az allomanyban
hany rendezetlen szamla alapjan sziikséges év végi atértékelés és a Deviza
oszlopban felsorolja az atértékeléssel érintett devizakat.

TESZT1_évnyitashoz_loklis - Evvégi arfolyam &tértékelés =

_Fooy .
AL
e

Adégy:  2014-es adoév - Atértgkelési datum:  2014.12.31.

Kimend szamlaallomany szla. Deviza Arfolyam
Devizds szamldk 2014 EUR 314,89

3 usD 259,13

Bejovd szamlasllomany szla.

Devizés szallték 2014

«f Ok l [XMégsem l.

A deviza megnevezések melletti mezSbe rogziteni kell az Atértékelési datumhoz
tartozd deviza arfolyamot, és az Ok hatasara a program végrehajtja az atértékelést,
valamint az atértékeléshez tartozo konyvelést.

4.4 Afa bevallasok el6készitése az j adéévben

Az AFA bevallasok elkészitése azutan végezhet§ el, ha véglegesen kozzétette a NAV
az Uj adoévhez tartozd bevallasi nyomtatvanyokat, és megtortént a CCN program Uj
nyomtatvanyszerkezethez tartozd tovabbfejlesztése.

4.41 Az Gj ad6évhez tartozé Afa bevallasok iitemezése

A kévetkez8 minta szerint a Karbantartas/Evnyitas/AFA bevallasok
litemezése meniipont hatasara megnyil6 ablakban az Uj adat funkcié hatasara
megnyilé ablakban elvégezhet6 az AFA bevallasok iitemezése a 2015-6s
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addévhez, de nem valaszthatdé még ki a 2015-0s adoévhez tartozd 1565-6s bevallasi
nyomtatvany, igy a CCN rendszer V0.67 verziojaban meg nem vegezheto el a
2015-0s adoévhez az AFA bevallas iitemezése.

5 o - -
TESZT1_évnyitashoz_lokalis - AFA bevallds Gtemezés ot =l X
R L
"l | R
Addév:™ 2015-6s adGéy - Vegyesnapl:*  Altalinos vegyes 2015 -

Utemezés:* ~ Bevalasi nyomtatvany:® || :

12685
i Megnevezés Iddszak kezdete™ 1355 Bevallds hataridd®  Kényvelési ddtum™ L
f . 1455 I:‘

Miutan kivalaszthaté lesz a 1565-8s bevallasi nyomtatvany, az Utemezés mezébe
kivalasztva a vallalkozasra vonatkozd bevallasi gyakorisagot, a program generalja

id6szakonként a bevallas Gtemezést a bevallasi hataridokkel és a kapcsol6dd
konyvelési datumokkal.

R = —-— -— L B - - - - .
TESZT1_évnyitashoz_lokalis - AFA bevallas Gtemezés -

Toor. mmm
SCR
|\ :

Addév:™ 2015-6s adééy - Vegyesnapld:®  Altalinos vegyes 2015 -
Utemezés:* l:] Bevallsi nyomtatvany: = -
Havi
Megne Negyedéves Iddszak kezdete™ Iddszak vége™ Bevallds hataridé®  Kényvelési ddtum® L
% EVES D

A generdlt datum adatok rendkiviili esetben modosithatok.

4.43 Afa tipusok és az Afa bevallasi sorok
Osszerendelése

A 2, pontban generalt AFA tipusokhoz a Térzsadatok/Cég/AFA tipusok
menlipont hatasara megnyil6 ablakban az Uj adéév minden AFA tipusahoz a tipus
alapjan lehetséges AFA kulcsonkent meg kell adni, hogy az 0j évhez tartozo
bevallas hanyas soraban kell az AFA tipushoz gy(ijtétt addalapot, illetve addalapot
és AFA értéket bevallani.

Minden sorhoz ki kell valasztani az IrAny mezdbe, hogy az AFA sszege
Igényelheto, vagy Fizetendo.

Ha az AFA tipus szallitdi forditott afas tipusu, és a vallalkozas szempontjabdl nem
csak fizetendd, hanem visszaigényelhet0 is, akkor ugyanazon AFA tipus és AFA
kulcs kapcsolatot az dsszerendelés részben a megfeleld sorszamokat megadva irany
szempontjabol kétszer kell szerepeltetni, egyszer mint Igényelheto és egyszer mint
Fizetendo.
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5. Evnyitas az iitemezett szamlakhoz

Ha megtortént a 2. pontban leirt médon az (5.a) Szamlatombok és az (5.b)
Utemezett szamlaallomanyok nyitasa, akkor ezekkel a Iépésekkel az iitemezett
szamlacsoportokhoz hozzakapcsolja a program az el6z6 év mintajara a megfeleld
szamlatomboket.

A kapcsolat létrehozésa utan az aktiv Utemezett szamlacsoport allomanyok
Utemezett szamlaadataihoz, és az érvényes sablonokhoz egy lépésben generalhatok
az Uj adéévhez tartozo tételsorok.

Az (j targyévhez tartozd tételsorok generalasat a Karbantartas/Tételek évnyitas
menlipont hatdsara megnyilé ablakbdl inditva lehet elvégezni.

-

. Tételek évnyitas =[BT
ro o). B
K20 | ._
b L —
Cél addév:* 2015-0s adaév -
Forras adaév:™  2014-es adoéy -

© Start

Az ablakban a Cél és a Forras addévet kivalasztva, a Start gomb hatasara
generalja a program az Uj adoévhez tartozo tételsorokat.

6. Fokonyvi zaras-nyitas

A fokonyvi zarasi és nyitasi feladatok vegreha]tasa a modul Karbantartas
gy(jtémeniije alatt taldlhaté Evzaras és Evnyitas meniipontjai segitségével
végezheto el.

A fokonyvi évzaras és évnyitas fo fejezetei és sorrendje.

1. Az évzaras elso forészben végrehajtandd a koltségek atvezetése a 8-as
szamlakra, majd a 8-as 9-es szamlakrdl az egyenlegek atvezetése az
eredmény szamlara. Az els6 forész befejezése a sziikséges rendezd tételek
és az adozott eredmény konyvelésével kovetkezik be.

2. FOkonyvi évnyitas végrehajtasat a fokonyvi évzaras els6 forészének
végrehajtasa és a zaras masodik forészének végrehajtasa kozott kell
elvégezni. A fokonyvi évzaras masodik forésze a mérlegszamlak zarasa,
aminek hatasara a kdvetkezd évben megnyitandd szamlak egyenlege nulla
lesz. Ezért az évzaras masodik férésze csak az évnyitas végrehajtasa és
ellendrzése utan hajthatd végre. Az évzaras elso forész futtatasa az
évzaras masodik forész paraméterezése el6tt tobbszor megismételhetd.
Ismételt futtatas esetén, ha mar tortént évnyitas futtatasa is, akkor az
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évzaras elso forészének Ujrafuttatasa utan, az évnyitas futtatasat is meg
kell ismételni.

3. FOkonyvi évzaras befejezéseként a mérlegszamlak zarasa.

6.1 Fokonyvi zaras

A Karbantartas/Evzaras menipont hatasara a Fékonyvi évzaras beallitasai
ablak nyilik meg.

Ha még nem tortént egyetlen adoévhez sem évzaras, akkor a megnyitott ablak Ures.

Ha viszont mar tortént az el6z6 években fokonyvi évzaras, és azok a bedllitasok
felhasznalhatok az aktualis addév fokonyvi zarasahoz is, akkor a megel6z6 adéévhez
tartozé beallitas sort kijellve, a beallitasok exportalhatdk egy szabadon valasztott
megnevezés(i CLCP kiterjesztés(i fajlba.

Az elmentett CLCP kiterjesztés fajl, nem csak egy cég Uj kés6bbi fokonyvi zarasa
soran, hanem ha a fokényvi szamlarend megfelel az elmentett beadllitdsokhoz, tobb
cég fokonyvi zarasanak beallitdsahoz is felhasznalhato.

Ha késObbi zarasok bedllitasainak elkészitéséhez a zarasi beadllitdsok mentésre
kerlilnek, akkor célszer(i Ugy kiilon exportot késziteni, hogy a zaras elsd férészéhez
tartozd beallitasok kiilon el legyenek mentve, hogy ne torlésekkel kelljen az elsd
fOrész végrehajtasahoz sziikséges beallitasi formatumot létrehozni az elmentettbdl.

——— = —

« Tesztl_Evnyitashoz_lakalis - Fokanyvi évzéras beallitisai = @] %= |

: ' n‘.-"_- _t;‘!a - I, n.'_':';_';h -

e
Technikai vegyes

L ]
| N
i I

|_.3. Ujadat ~ |z Megnyitas v| |__J.Tﬁrlés | g? Frissités () Evzdrds Export | Sorok szama: 1

Az Uj adat funkcié hatasara megnyilé ablakban az Adéév mezébe a zérandd
addévet kell valasztani, és a megfeleld zardé Vegyes naplot.
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Tesztl_Evnyitashoz_lokalis - Fékanyvi évzaras beallitasai w = |5

Yo oY . T
TRUZD B
L)
Addév=  2014-es addév - Vegyes napld™  Zard vegyes 2014 -
Alapérteimezett kinyvelésiréteq | parhuzamos kényvelési réteg
Lépés  Datum Kéinyvelési széiveg Tartozik Kvetel 1, lépésben zérandd fikir Egyik lépésben sem szerepld szamlak
* szamla Szamlaosztélyok: 5,6,7,8,9
Szamla  Tartozik Kvetel
T |
5112 23622,00
5113 16 535,00
521 35 520,00
571 976 256,00
812 173 040,00
8635 1,00
9111 83 157,00
9119 10 039 474,00
9535 2,00
973 32 876,00
(= (e Lo [0 ¥ (= 1 o |2
o] o
o

A program tajékoztatasi adatként az ablak jobboldalan lathato tablazatban a
Szamlaosztalyok mezdben megadott szamlaosztalyokhoz tartozd egyenleggel
rendelkezé szamlakat sorolja fel, szamlaszam és egyenleg adattal.

A program alapallapotban az 5-0s, 6-0s, 7-es, 8-as és 9-es szamlakat jeleniti meg a
Szamlaosztalyok mez6ben.

A Szamlaosztalyok mezGObe felajanlott szamlaosztalyok helyett lehetéség van
egyetlen szamlaosztaly, vagy példaul a mérlegszamlak beirasara.

6.11 Zarasi beallitas készitése egy elmentett régebbi
beallitas felhasznalasaval

Az ablakban az Import gombra kattintva betdlthet6 egy CLCP formatumban
elmentett fokonyvi évzaras elsd forészére vonatkozo beallitas.

A betoltott bedllitashoz igazodva a program mddositja az ablak jobboldali
tablazataban megjelenitett Egyik lépésben sem szereplo szamlak tablazatat.

Ha egy egyenleggel rendelkez6 szamla sem maradt az Egyik lépésben sem
szereplo szamlak tablazataban, akkor a datumokat modositva, (késobbi
verzidkban a datum mddositast a program automatikusan el fogja végezni) a
fokonyvi évzaras elso forészéhez elkésziilt az aktualis beallitas.

Ha marad a formatum betoltése utan az Egyik lépésben sem szereplo szamlak
tablazataban egyenleggel rendelkez6 tovabbi lezarasra vard szamla, akkor a
lezarandd szamlahoz tartozd megfeleld 1épést kijeldlve, a Iépéshez tartozo
zarando fokonyvi szamlak allomanyat ki kell az (j szamlaval egésziteni.

6.12 Uj zarasi beallitas rogzitése

Ha el6zetesen elkészitett import formatum nélkil torténik a zaras elso forészéhez
tartozd beallitasok elkészitése, akkor azt az alabbi modon kell végezni.
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A sor Konyvelési szoveg mezdjébe belépve, automatikusan generalja a program a
|épés sorszamat és a lezarandd év utolsd datumat. A konyvelési széveg szabadon
valasztott.

A sor alapjan végrehajtandé lépésben a Tartozik és Kovetel mezbkbe azt a két
szamlaszamot kell megadni, ahova konyvelni kell a Lépésben zarandé szamlak
egyenlegei alapjan szamitott dsszeget.

Tesztljvny\téshozilok.élis - Fékanyvi évzards beallitasal - | — El 1 |
Jo' o) . T
Eﬂﬂ ﬁ-ﬂ_ﬁ
Adoév*: | 2014-es addév Vegyes naplé®: |Zard vegyes 2014
Alapértelmezett kényvelési réteg | Parhuzamos kiinyvelési réteg
Lépés  Datum Kanyvelési szoveg Tartozk Kavetel - 1. lépésben zérands foksr E9Yik [épesben sem szerepld szamidk
» - 2014.12.31, 5111-5126 4tv, 8114 811 591 L Szamla ~  Szamlaosztdlyok:  5,6,7,8,2
2|2014.12.31.  |521-529 4tv. B12+e 812 592 ah Szémla  Tartazk Kavetel
3|2014.12.31,  |5321és 539 4tv, 813+a 813 593 5112
4|2014.12.31,  |541 4tv. B21re 821 594 5113
520141231, |5524tv, 8224 822 595 5115 =
6|2014.12.31,  |561és 564 atv, 8234a 823 596 5121
7|2014.12.31, | 571-573 4tv. 83va 83 597 5122
8|2014.12.31.  |KB11;T493 293 811 5123
3 |201412.31  |KB12;T493 493 812 5124 Il
10(2014.12.31.  |KB13;T433 293 813 5126 |
11]2014.12.31.  |K81%;T493 493 814 - 5128 - i
3 (= o (o (2 ¥ |= (B [of (2
A Import l o ok l I)(mégsem ] |

Példaul, ha az a cél, hogy az anyagkoltségek atvezetésre keriiljenek a 811-es szamla
tartozik oldalara ugy, hogy ellenszamlaként 591-es szamla legyen, akkor azt
mintaként az els6 sorhoz tartozd beallitas tartalmazza. A sorhoz az 1. lépéshez
tartozo fokonyvi szamlak részben kell felsorolni az 5-0s szamlaosztalyba kényvelt
anyagkoltségek szamlaszamait. A szamlaszamok egyenként beirhatdk, vagy
betalldzhatdk egymas ala, esetleg ,fogd és vidd” mddon egérrel az ablak
jobboldalan, az Egyik lépésben sem szerepl6 felsorolasbdl athldzhatdk a
kovetkez0 lres mezdbe.

Ebben az esetben az anyagkoltségek szamlaszamonkénti egyenlegei tovabbra is az
eredeti 5-6s szamlan valtozatlanok, de az 591-es szamlaval nulla egyenleget
képeznek.

igy végrehajtva a 8-as szamlaosztalyra az dsszes koltség atvezetését, az 5-6s
szamlaosztaly egyenlege nulla lesz.

Az 5-6s szamlaosztalyon beliil az anyagkoltségek atvezetése az 59-es szamlakra a
zarastol fliggetlentil késobb is végrehajthatd.

A koltségek atvezetése utani Iépésekben torténik a 8-as és 9-es szamlak
egyenlegeinek atvezetése az addzatlan eredmény (493) szamlara.

A fokonyvi zaras elso forésze az addzatlan eredmény kiszamitasaval, az ezt kdvetd
rendez0 tételek konyvelésével és az eredmény felosztasaval folytatodik.
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A konyvelések végrehajtasa utan a fokonyvi zaras els6 férészének utolsd soraként
megadhatd az adozott eredmény atvezetése a 493-as szamlardl a 419-es szamlara.

e 'n:nEl._d.\S-l
3 i -

r = ~—-
Tesztl_Evnyitashoz_lokélis - Fékanyvi évzaras beallitasal
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Addév=: |ZU 14-e5 addév - Vegyes napld™: |Zéré vegyes 2014 -
Alapérteimezett kinyvelésiréteg | parhuzamos kényvelési réteg |
Lépés D&tum Kényvelési széveg Tartozik Kévetel & 29 ., lépésben zérandd fokir Egyik |épésben sem szerepl§ szamlak

19 (2014,12.31. K876;T493 403 373 Szamla Szamlaosztalyok:  5,6,7,8,5

20 | 2014.12.31. K879;T493 433 879 » ‘ Szamla Tartozik Kivetel

21)2014.12.31, K493;T9111 9111 433 *

22 2014.12.31. K493;T9114 9114 493

23 |2014.12.31. K493;T9116 9116 433 2

242014.12.31, K493;T9119 9119 433

252014.12.31, K493;T9635 9635 433

26 |2014.12.31, K493;T9639 9639 433

27 |2014.12.31. K493;T973 973 433 I

28 |2014.12.31, K493;T975 976 433 N
» 29 2014.12.31, 493 dtvez, 419-re 433 419 - :
BRkER ERRE X !
[ve ] [xmen Jj
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Ezek utan futtathatd véglegesen a fokonyvi zaras elso forésze.

6.13 Fokonyvi zarasi beallitasok elso forész futtatasa

A fokonyvi zaras elso forészének futtatasahoz készitett bedllitast elmentve, a
Fokonyvi évzaras beallitasai ablakban Uj sorként megjeleniti a program az
elmentett beallitas sorat.

i Tesztl_Evnyitashoz_lokalis - Fékanyvi évzaras bedllitasai = @] % |
i =
*'_D _\ ‘t\‘\‘- "i?}'
7]
Adaéy Vegyes napld I
2013-as addév Technikai vegyes

D.U_] adat - |z Megnyitas v| QTﬁrlés |£?Frissités O Evzards Export | Sorok szama: 2

L Y _— =

A sort kijelSlve és inditva az Evzaras funkciot, végrehajtddik a bellasok szerinti
konyvelés a kivalasztott vegyes napldba.
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Ezutan lehet elkésziteni a nyitashoz tartozo bedllitdsokat, és futtatni a kdvetkezo,
illetve a megnyitott Uj addév kivalasztasra keriild vegyes napldjaba a fokdnyvi

évnyitast.

6.14 Fokonyvi zarasi beallitasok kiegészitése a masodik
forészhez tartozo beallitasokkal, és futtatasa
Ha megtortént a megnyitott Uj adéévhez a fokényvi nyitas (a 6.2 pontban leirtaknak

megfelel6en), akkor végrehaijthato a lezarasra vard adoév fokonyvi zarasa.

A fokonyvi zaras masodik forészéhez ki kell egésziteni az elmentett és futtatott
Evzaras beallitast a mérlegszamlak fokonyvi zard szamlara (492-es szamla)
torténd kivezetési bedllitasaival.

Te;ztl_évny\téshoz_lokélis - Fékonyvi éuzdrds beallithsai
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38412
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A konnyebb végrehaijtas érdekében, a fokonyvi zaras els6 forész beallitasait
tartalmazo sor megnyitasa utan, a Szamlaosztalyok megadasara szolgald mez6be
az abran lathato 1,2,3,4 fokonyvi szamlaosztalyokat jelold szamokat kell beirni

egymastol vesszbvel elvalasztva.

Hatasara a mez6bdl kilépve, az Egyik lépésben sem szerepl6o szamlak részben
segédletként a program megjeleniti az egyenlegeikkel egyiitt az év soran alkalmazott
fokonyvi szamlaszamokat.

Tovabbra is egy-egy lépésben minden alkalommal meg kell adni, hogy a lépésben
zarando szamla egyenlegét Tartozik és Kovetel oldalon, melyik fokonyvi
szamlaszamra kell kényvelni.

A beadllitas kiegészitése utan elmentve, majd kijelolve a lezarandd addévhez tartozd
bedllitas sort, a végleges fokonyvi zarast az Evzaras funkciét inditva végrehaijtja a

program.
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6.2 Fokonyvi nyitas

A fokonyvi nyitas a fokonyvi zaras els6 forészének futtatdsa utan hajthatd végre.

Ha még nem tortént egyetlen adoévhez sem évnyitas, akkor a megnyitott ablak
ures.

w7

Ha viszont mar tortént az el6z6 években fékonyvi évnyitas, akkor az évzaras soran
leirtakhoz hasonldan lehet eljarni.

Ki lehet menteni az el6z6 évi beadllitasokat, és fel lehet hasznalni tovabbi
évnyitasokhoz is, esetleg modositva, vagy valtozatlanul.

Kilénbség a mentett évnyitasi és évzarasi beadllitasok kdzott, hogy az exportalt
évnyitasi beallitasok kiterjesztése CLOP, mig az exportalt évzarasi beallitasok
kiterjesztése CLCP.

A Fékonyvi évnyitas bedllitasai ablakbdl Uj adat funkcio hatasara megnyild
ablakban az Adéév mezdbe a megnyitasra ker(ilo addévet kell valasztani, és a
Vegyes naplo mezobe a megfeleld vegyes naplot.

Az ablak jobboldali részén az Egyik Iépésben sem szereplo szamlak alatt,
segédletként megjeleniti a program a mérlegszamlak egyenlegét.

A nyitas lépéseinek megadasa ettdl fiiggetlen. Példaul, ha mar megtértént a ki nem
egyenlitett vevo és szallitd tartozasok athozasa az Ujévbe, akkor természetes, hogy
azokat a szamlakat nem kell megnyitni, mert az mar a
Pénziigy/Karbantartas/Evnyitas/Nyitott tételek atemelése (ij adéévbe
menlipont segitségével megtortént.

Adéév®:  2015-s adéév - Vegyes naplg®:  Myitd vegyes 2015 -
Alapérteimezett knyvelési réteg | Parhuzamos kényvelési réteg |
Lépés  Datum Kényvelési szoveg Oldal Ellenszémla 1, |épésben nyitandé Egyik [épésben sem szerepld szamisk
> 2015.01.01, T. egyenleggel rend. nyitésa [Tarbozik > 491 Kontir Elézd évben  + Szamlaosztalyok: 0,1,2,3,4
2|2015.01.01. K. egyenleggel rend. nyitisa [Kévebel - 491 [ 113 A Szamla  Tartozik Kévetel
* [ ~ 121 121 e 7665 978,00
123 123 4541 412 775,00
124 124 4545 200 908,00
131 131 o2 ]
1392 1392
141 141
142 142
143 143
144 144
161 161
193 193 -
3= o & 4 (= 2[4 |2
= Import l o ok l I)( MEgsem

Egy-egy sorhoz csak Tartozik egyenleggel rendelkezo, vagy csak Kovetel
egyenleggel rendelkezd szamlak adhatdk meg.
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A sor Konyvelési szoveg mezdjébe belépve, automatikusan generalja a program a
|épés sorszamat és az év els6 datumat.

A konyvelési szoveg szabadon valasztott.

Az Oldal oszlopba kivalaszthatd, hogy a nyitd szamla (491-es szamla) Tartozik,
vagy Kovetel oldalara keriiljon az 6sszeg.

Az Ellenszamla oszlophoz tartozé mezébe a fokonyvi nyitd szamla szamat (491)
kell megadni.

Egy |épés sorahoz akar az dsszes tartozik, vagy kovetel egyenleggel rendelkez6
mérlegszamlat fel lehet sorolni a ... Iépésben nyitando rész Kontir oszlopban.
Minden Kontir oszlopban megadott szamlahoz a program felajanlja az el6z6 év
szamlaszamai kozil a hozza kapcsolddd szamlaszamot, ami megvaltoztathatd. Ha
nincs valtozas el6z6 évrol az Uj évre attérve a fokonyvi szamlaszam rendszerben,
akkor a Kontir és az EI6z6 évben mezdk tartalma rendre azonos.

Az el6bbi abran a Fokonyvi évnyitas beallitdsai ablak 6sszesen két |épést
tartalmaz.

Az egyik lépésben az tsszes tartozik egyenleggel rendelkezé szamla nyitasa van
felsorolva, és a masodik Iépésben a kovetel egyenleggel rendelkezok, kivéve azokat
a fokonyvi szamlaszamokat, amelyekre a megnyitas mar megtortént a 4.2 Nyitott
vevo/szallito tételek atemelése pontban dokumentalt médon.

A bedllitast elmentve, a FOkonyvi évnyitas beallitasai ablakban (j sorként
megjeleniti a program az elmentett beallitas sorat.

-

o Tesztl Evnyitashoz_lokalis - Fékonyvi évnyitas bedllitasai == = |

Vegyes napld

2015-65 addév Myitd vegyes 2015

L Uj adat ~ = Megnyitds v| = Torlés |£ﬁFrissités © Evnyitas  Export | Sorok szama: 1

A sort kijeldlve és inditva az Evnyitas funkciot, végrehajtddik a beallasok szerinti
konyvelés a kivalasztott vegyes napldba.

Ezutan el6fordulhat, hogy a zaras-nyitasi mlveletek soran kerekitési eltérés
keletkezett, és a nyitd fékonyvi szamlaszamon nyitas utan megmarad a kerekitési
eltérés 0sszege, amit rendezbtétel vegyes konyvelésével at kel vezetni a megfeleld
8-as vagy 9-es szamlara.
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7. Mérleg tablak atmasolasa

Az Uj gazdasagl évhez az el6zd évben dsszeadllitott mérlegtablakat a modulhoz
tartoz Evnyitas menipont hatasara megnyilé ablakbdl inditva lehet athozni.

L N
> Evnyitis Elﬂlﬁ
Joof “FAmm |
&5"’ T —.
Megnevezés

. Mérleqg éves dklussal

Cél addev:  2015-ds adddy A
|
L © start

Az ablakban kivalasztva a cél addévet, a program felsorolja az el6z6 addév
mérlegtablait. A V (Valasztas) oszlophoz tartozé mezot jeldlve, a program a Start
gomb hatasara atmasolja a jelolt sorokhoz tartozo tablakat.

Az atmasolas soran a program Kilriti a tablasorokhoz tartozd terv értékeket és bazis
értéket.

LehetGség van a Cobra.Export és Cobra.Import program segitségével a tablakat
ugy athozni, hogy a tablasorokhoz tartoz6 Minimum-, Maximum tervérték és
Bazis érték is atmasolasra keriiljon az Uj év mérlegtablai kozé.

A Cobra.Export programot inditva, a Fémenii/Mérleg/Tabla export meniipont
hatasara megnyild ablakban az Adéév mezGbe az addévet és a Tablazat mezdbe a

megfeleld tablat valasztva, a Frissit hatasara betoltédik az ablakba a kivalasztott
tabla.

A Start gomb hatasara megjelend fajlvalasztoé ablakban az Utvonalat és a mentési
fajl nevét megadva, BLNC kiterjesztés(i fajlba menti a program a betoltott tablahoz
tartozé adatokat.

A létrehozott BLNC kiterjesztés(i fajlt a Cobra.Import programot inditva, a
Fomenii/Mérleg/Tabla import menipont hatasara megnyilé ablakban az Adéév

mezb&be addévet valasztva, és a L] gomb hatasara megnyilé ablakba az exportalt
BLNC kiterjesztés(i fajlt kivalasztva, a Start gomb hatasara a tablazatot a sorokhoz
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tartozé Min.- és Max.- tervadatokkal és Bazis adattal kiegészitve, a kivalasztott
addévhez betdlti a program.

8. Evnyitas a Targyi eszk6z modulhoz

A modulhoz tartozd Karbantartas/Evnyitas meniipont hatdsara megnyild ablakbol
inditva lehet Iétrehozni az el6z6 év mintajara az adotorvény szerinti leirasi médokhoz
tartozé és az eszkdzokhoz tartozo fokonyvi szamlaszam sorokat.

© N

o Evnyitas = B =X
“Vaor. EW__1
TR B 3
]
Cél addev:  2015-8s addéy A

() Adétbrvény szerint leirdsi mad

(") Eszkéz fokanyvi szamlaszam

Adotdrvény szerint leirdsi mod | Eszkiiz fkinyvi szamlaszam |

Megnevezes
Ket rézzlethen leiras
50%-05 leirds

14, 5%-0s leiras
SETV: 3% ATV: 6%
2%-og leirds

3%-0s leirds
33%-os
Haszongépjarmi

Gépkocsik

Az ablakban kivalasztva a Cél adéév mezébe a megnyitandd adoévet, a program
automatikusan megjeleniti azokat az Adétorvény szerinti leirasi modokat,
amelyekhez az évnyitas sziikséges.

Az ablakban atvaltva az Eszko6z fokonyvi szamlaszam regiszterfiilre azok az
eszkozok lesznek lathatdk, amelyekhez szintén sziikséges az évnyitas.

Az Adotorvény szerinti leirasi mod kapcsoldt jeldlve, a program az Indit
hatasara generalja az évnyitast az Adétorvény szerinti leirasi modokhoz, és az
Eszkoz fokonyvi szamlaszam kapcsolot jeldlve, a program az Indit hatdsara
generalja az évnyitast az Eszkoz fokonyvi szamokhoz.
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