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1. Munkacsoportok |étrehozasa és jogosultsagi szintek beallitasa a
Cobra.Admin alkalmazasban.

Cobra.Admin programban Iétre kell hozni az Erkeztetési feladatokhoz kéthet
Munkacsoportokat. Futtassa a Cobra.Admin alkalmazast, valassza ki a megfeleld
adatbazist. Lépjen be a Fémenii/Munkacsoportok menipontba és kattintson az Uj adat
gombra.
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Létre kell hozni négy munkacsoportot. Legyenek ezek a kdvetkezék: Iktatdk, Ellenérzék,
Koényveldk, Jévahagyok. (1)

1.1 Kattintson az Uj adat gombra (2)

1.2 Adja meg a munkacsoport megnevezését (lktatdk, Ellenérzék, Kényvelék,
Jévahagydk) (3)

1.3 Munkavégzék ablakban az # = # & % (4) ikonok segitségével adjon
felhasznal6(ka)t a munkacsoportokhoz. A munkavégzé Név mezébe(5) torténd
kattintas utan F9 billenty(i segitségével tallézhat a rendszerbe mar rogzitett
felhasznalok kozt. A felbukkand tallézé ablakban uj felhasznalé felvételére is
lehetbség van, illetve a meglévok adatait is szerkesztheti.

4 . Uj sor hozzaadasa

= : Meglévé sor torlése

= : Meglévé sor szerkesztése
1. Szerkesztés jovahagyasa

% : Meglévé sor torlése
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A modul mikodéséhez se funkcio jogosultsagot se adattér jogosultsagot nem kell médositani,
feltéve, hogy szlikség esetén a felhasznaldkhoz kapcsoldédd pénzigyi funkcid jogosultsagok,
illetve adattér jogosultsagok beallitasra keriltek. Ez alatt azt érjuk, hogy jogosultsagi szinten
szabalyozhaté az, hogy példaul adott felhasznalé akit itt besoroltunk valamely
munkacsoportba, hozzaférhet-e, médosithatja —e azokat a pénzlgyi allomanyokat, amelyekbe
az értekeztetés soran rogzitett a szallitéi bizonylatok kerllnek.



2. CobraConto.Net alkalmazasban Bejévé szamla érkeztetd

allomanyok |étrehozasa és alapbeadllitasok elvégzése.
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2.1 Uj Erkeztetési tdmb létrehozasa

Futtassa a CobraConto.Net alkalmazast, valassza ki a megfelel6 céget, addévet és
Iépjen be a programba. Kattintson a Fémenii/lktatas/Bejové szamla érkeztetd
allomanyok menipontra. Ezen a képernyd fogja latni a mar létrehozott érkeztetési
tdmboket, illetve itt hozhat létre Ujat. Kattintson az Uj adat gombra.

Megnevezés: Itt adhatja meg a létrehozand6 érkeztetési tomb nevét.

2.2 Erkeztetési tdmbhoz kapcsolhatd munkacsoportok

Munkacsoportok: Itt valaszthatja ki az lktatasi, Ellenérzési, Konyvelési feladatok
elvégzésért felel6és munkacsoportokat. Mindharom esetben allitson be egy-egy
ertéket a mar el6z6éleg létrehozott munkacsoportok kdzul, ugy hogy a lenyilé ablakbdl
valasszon ki egy értéket.

Munkacsoportok

Tktatds™® Ellendrzés*
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2.3 Erkeztetési tdmbokhoz tartozd jovahagyasi szintek meghatarozasa

Ezen pont segitségével adhatok meg szamlaértékhatarokhoz kotott jovahagyok.
Meg kell adni a kdnyvelési kiiszobértéket, (azt az ertéket, amitél médosul a jévahagyasi
szint), az értékhez kotott felel6s munkacsoportot és a szikséges jévahagyasok
szamat. Fontos, hogy az adott csoportban, legyen legalabb annyi felhasznalé,
amennyit a szukséges jovahagyasok szamanal megadna.

L. Uj sor felvitele

(3 - 1. Meglévd sor szerkesztése

X : Meglévé sor torlése

< . Ezen képerny6 adtainak frissitése beallitott szireési feltételek szerint

- : Eszk6z6k mentpont. Ezen menupont segitségével exportalhat, illetve masolhat
vagolapra adatokat, tekintheti meg a nyomtatasi képet, illetve valthat az ikon és a

nyomdgomb nézet k6zott.
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2.4 Erke
2.4.1 Erk

ztet6 tombok paraméterezése

eztet§ tomb — pénzlgyi allomany 6sszekapcsolasa

Az Erkezet6 tomb(1) fiilon meghatarozzuk, hogy a témb(3,4) mely adéévhez tartozik,
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eallithatjuk a kezd6 sorszamot, és a bizonylatszam elétagjat. Itt adhatjuk meg azt is,
ogy ha a tdmb utdd nélkili, azaz csak egy évre szél és azt is, ha lezarjuk. Be kell
llitani azt is, hogy érkeztet6 tomb tételeihez rdgzitett szallitd bizonylatok a
énzugyben, mely allomanyba(5) kerlljenek rogzitésre A tomb kezeléséhez az alabbi

muveleteket(2) hasznalhatjuk:

LY. Uj sor felvitele
(s - : Meglévé sor szerkesztése

X : Meglévé sor torlése
©

B

: Ezen képerny6 adtainak frissitése beallitott szlrési feltételek szerint

" : Eszk6z6k menipont. Ezen meniipont segitségével exportalhat, illetve masolhat

vagolapra adatokat, tekintheti meg a nyomtatasi képet, illetve valthat az ikon és a
nyomogomb nézet k6zott.
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2.4.2 Erkeztetd tdmbok gyljtszési bedllitasa

A Gyiijtézési beallitasok filon(l) lesz lehetésége az Erkeztetd témbokhdz
kapcsolhatd gydjtézési beallitasok elvégzésére. Gylijté kategdriat az alabbi modon
rogzithet(2). Lenyild listabdl valassza ki a Gytijté kategoriat, O oszlopba hatarozza meg
egy pipa segitségével, hogy adott gyijté kategdria opciondlis —e vagy sem. Az
alapértelmezett gydjtét pedig F9 billentyl segitségével valassza ki a mar berogzitettek
kozul.

A mintan a pozicio kijelzé6 mezében a 1/1 jelzi, hogy a mintaallomany 1 tételbél all, és
az ablakban a kijelolés a 1. tételen van.

Az egér mutatdjat a kivalasztandé ikon folé helyezve, a program megjeleniti az ikon
hatasara indithaté mivelet nevét. Balrdl jobbra haladva az alabbi miveletek
indithatok(3).

o M E|sd: a kijeldlés legyen az elsé tételsoron.

o # E|6z6 lap: a kijeldlés egy lapnak megfeleld mennyiségi tétellel Iépjen vissza.
(A program annyi tételt tekint egy lapnyi mennyiségnek, amennyi az ablakban
lathato.)

o 1 El6z6: a kijeldlés Iépjen az el6zd tételsorra.
o * Kovetkezd: a kijeldlés Iépjen a kdvetkezb tételsorra.

o M Kovetkez6 lap: a kijelolés egy lapnak megfeleld mennyiségi tétellel 1épjen
tovabb.

e M Utolso: a kijeldlés Iépjen az utolso tételsorra.

e * Hozzaadas: az allomany végén nyiljon meg egy Uj sor egy Uj tétel
felvételéhez.

e T Torlés: a kijelolt tételsor torlése.
e “ Szerkesztés: belépés a kijelolt tételsorba, illetve megnyitas szerkesztésre.
e ¥ Szerkesztés vége: a tételsor mez6k szerkesztésének befejezése.

e * Szerkesztés megszakitasa: hatdsara Uj sor szerkesztés esetén az Uj tételsor
térlésre kerll az ablakbdl, a médositasi céllal szerkesztett tételsor a szerkesztés
el6tti allapotra visszaall.
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2.4.3.Erkeztets tdmbhoz tartozo telephelyek meghatarozésa

A Telephelyek fiildn(1) lesz lehetésége az Erkezteté témbokhdz kapcsolhatd
telephelyek beallitasara. Telephelyet az alabbi médon adhat hozza a tdmbhoz: Lenyild
listabdl(2) valassza ki a mar korabban régzitett telephelyek valamelyikét.

A mintan a pozicio kijelz6 mezében a 1/1 jelzi, hogy a mintadllomany 1 tételbél all, és
az ablakban a kijeldlés a 1. tételen van.

Az egér mutatdjat a kivalasztando ikon folé helyezve, a program megjeleniti az ikon
hatasara indithaté miivelet nevét. Balrdl jobbra haladva az alabbi miveletek
indihatok(3).

e M Elsd: a kijeldlés legyen az elsd tételsoron.

o # E|6z6 lap: a kijeldlés egy lapnak megfeleld mennyiségi tétellel Iépjen vissza.
(A program annyi tételt tekint egy lapnyi mennyiségnek, amennyi az ablakban
lathato.)

e 1 El6z6: a kijelolés |épjen az el6zd tételsorra.

e ' Kovetkezé: a kijelolés lépjen a kdvetkezb tételsorra.

e ¥ Kovetkezd lap: a kijelolés egy lapnak megfelelé mennyiségi tétellel I€pjen
tovabb.

o M Utolsé: a kijeldlés Iépjen az utolso tételsorra.

e * Hozzaadas: az allomany végén nyiljon meg egy Uj sor egy Uj tétel
felvételéhez.

~ Torlés: a kijelolt tételsor torlése.
e “ Szerkesztés: belépés a kijeldlt tételsorba, illetve megnyitas szerkesztésre.
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e ¥ Szerkesztés vége: a tételsor mezdk szerkesztésének befejezése.

e * Szerkesztés megszakitasa: hatasara Uj sor szerkesztés esetén az Uj tételsor
torlésre keriil az ablakbol, a médositasi céllal szerkesztett tételsor a szerkesztés
elétti allapotra visszaall.
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2.4.4. Erkeztetd tombhoz tartozd feladat sablonok bedllitasa

Feladat sablonok hozzarendelése az érkeztetd tombhoz
Végs6d feladatunk az érkezet6 tombok paraméterezésénél a Feladat sablonok
bedllitasa. Ezt a Feladat sablonok(1) fuldn tehetjik meg.

Itt meghatarozhatjuk, hogy a tdmbbe rogzitett tétel allapotatdl fliggéen a rendszer mely
munkacsoportoknak, milyen feladatot osszon ki. Fontos!! Minden lehetséges
Eseményre rogzitsiink feladat sablont!! Nézzik részletesebben a feladat sablonok

beallitasat(3). Hozzunk létre egy Uj feladat sablon az Uj adat vagy a L% ikonra
torténd kattintdsra. Esemény sorba, a lenyil6 listabdl, hatarozzuk meg, hogy a mely
sablont szeretnénk hasznalni. Feladat megnevezésénél adjunk ennek a feladatnak egy
elnevezést. Kezdd allapotnal valasszuk ki az Uj feladatot. Feladat megjegyzésben
pedig egy rovid leirast irhatunk a feladattal kapcsolatosan.

OK gombra régzithetjik az adatokat. A feladat sablonok kezeléséhez az alabbi
miveleteket(2) hasznalhatjuk:



L4 Uj sor felvitele
(3 -1, Meglévé sor szerkesztése

X : Meglévé sor torlése
L34

B : Eszk6z6k mentpont. Ezen menupont segitségével exportalhat, illetve masolhat

vagolapra adatokat, tekintheti meg a nyomtatasi képet, illetve valthat az ikon és a
nyomogomb nézet kdzott.

: Ezen képerny6 adtainak frissitése beallitott szireési feltételek szerint
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3. Bejovs szamla érkeztetése
Ebben a menipontban lesz lehetéség a szallitéi bizonylatok érkeztetésének
rogzitésére. Lépjen a Fémenii/lktatas/lktatasi adatok/Bejovo szamla érkeztetése
menipontra. Az alabbi rogzitési képerny6(1) jelenik meg On elétt. It lesz lehetéség
az érkeztetési tételek rogzitésére. Ehhez az alabbi gombokat(2) hasznalhatja:
(3 Ujadat - . Uj tétel sor régzitése
BT : Mar meglévd adatsor megnyitasa, szerkesztése

HTOME | Mar megléve tételsor toriése

e
© Fassies : Képernyd adattartalmanak frissitése beallitott szlrési feltételek szerint

is " Eszkdzok meniipont. Ezen meniipont segitségével exportalhat, illetve
masolhat vagolapra adatokat, tekintheti meg a nyomtatasi képet, illetve valthat az

ikon és a nyomogomb nézet kozott.
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s iktatasi azonosits: Erkeztets telephely: Szémia jellege:
| [artaimazza | v L v

Elsé lépésként(3) valasz ki az Erkeztetd tdmbot a lenyild listabol, majd allitsa be az
Adébévet. Frissités(F9) gomb(2) hatasara az alkalmazas betdlti az eddig az ebbe a

tdmbbe rogzitett tételeket. Uj adat gombra torténd kattintassal uj tétel sort régzithet,
mig egy mar rogzitett tételt kivalasztva a Megnyitas gombbal szerkeszthet.
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3.1 Uj / Folyamatban

3.1.1 Erkeztetés alatt

évo érkeztetés allapotai:

=\ O V20178alfa0925 - Bejovd szamla érkeztetés - o
Szémla kibocsats Szémla adatok Erkeztetési adatok
i A Bizonylatszam: Aktudlis dlapot: Erkeztetés alatt
Szamia tipusa: v [_|Eszémla | | Referenciaszam:
5zalits neve: Deviza: HUF v | Arfolyam: |1 Erkeztetés datuma: | 2017.10.02. 13:44:24 v
Orszég: Réqid: Mettd érték: 0 ErkeztetS: Cobra Cabra
Irsz: Telepiilés: Kerilet: AFa: 0 Kills ikt. azonosite:
Utca, hsz.: Osszesen: 0 Cimzett telephely: v
Gytjtd besoroldsok Csatolmanyok
Kategéria Gyiijté szazalék T Megnevezés Tpus G A E
+ | Belfidi szalits v 10205 100
W 411 o - s X [ Ujadat [ Megnyités | [ Torlés | QL Neézet [5] Mentés |(g|meaada‘s  Beolvasis
Megiegyzés kenyvelési adatok
Pénziigyi lomény:  |Belfdldi szallitdk17 v Bejovo szamla ...
Teljesités dituma: v | Fizetdsi hatérids: v Ogylet:
Feladatok Szémia tételek
Erkeztetési dlapot Erkeztetési dlapot létrehozd | Erkeztetési dlapot kezdete w Megnevezés AFA tipus AFAkules | Netts érték | AFA érték Bruttd érték Kantir
v 0K > Mégzem

Elsd szint. Uj izemmaodban ezzel kezd az érkezteté modul. Nem tarsul hozza feladat,
mindaddig marad a statusz, amig nincs:

- kitoltve a partner

- megadva a bizonylatszam

- szkennelt vagy csatolt a szamla hozzaadva (szamlanak a csatolmanyok kézll az
alapértelmezettnek jeldltet tekinti. Technikailag ez azt jelenti, hogy legalabb egy
szkennelt vagy tallézott dokumentum legyen becsatolva)

A partner adatokat a Szamla kibocsatoé keresési soraban lehet kitall6zni, az F9 gomb
segitségével. A felbukkand Partner térzsbdl valasztahat.

Szamlazasi adatok képerny6 terlleten irja be az Bizonylatszamot, majd Csatolmanyok
tertleten, régzitsen csatolmanyt Hozzaadassal vagy Beolvasassal.

A tételsor tarolasa utan az allapot a masodik szintre ugrik

<
Allapot

Ellendrzés alatt

2 -

(]

Y20178alfa0329 - Bejiivd szamla érkeztetések

T Nr. Tktatpszém Tktatva Partner
2 E1-2J2017 2017.10.02. “Kovécs Alexandra “kisaddzd ™™

- o x

= Sorok szama: 1

Bizonylatszam | E | Mettd érték AFA értek Bruttd érték Deviza | Arfolyam | Teljesités

Be_001_201... 0,0000 0,0000
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3.1.2 EllenGrzés alatt

Masodik szint, a fenti adatok megléte esetén a program hozzaad egy uj allapotot a
bizonylathoz, amihez a feladat sablonok kézil az alabbi harmat hasznalja fel feladat
kiosztasra (amelyik nincs definidlva az allomanynal, az kimarad, mint feladat):

- Szamla szamviteli ellendrzési igény (a konyvel6 csoportnak kiosztva)
- Kaoltség besorolasi igény (az ellendr csoportnak kiosztva, gy(jté besorolashoz)

- Kiséré dokumentum begydjtési igény (az ellendr csoportnak kiosztva, teljesités
igazolas és egyéb jovahagyashoz szikséges dokumentum csatolashoz)

A feladatokat a CobraConto.Net alkalmazas képerny6 teriiletének jobb oldalan lehet latni.
Kattintson a Kiadott feladatok flilre €s a képernyd aljan nyomja meg a Frissités gombot.
Ekkor aktualizalodik a Felhasznalonak kiadott feladatok listaja. Fontos itt csak azokat a
feladatokat fogja latni az adott felhasznald, amelyek annak a munkacsoportnak keriltek
kiosztasra, amelynek O is tagja.

a
-

E P L | sareottnc | ason teiassos | Benieact e
o Szamlakészités

+ Készletkezelés
+ Pénztargép
+ Gyartas
Pénziigy
+ Kimend szamlak
+ Bejévd szamlak
+ Pénztar bizonylatok
+ Banki kivonatok
+ Vegyes tételek
Kotelezettségek
Bekérdlevelek
+ Listék
Partner folydszamla kimutatds -
+ AFA bevallas
+ Csoportos beszedési megbizas
+ Atutalasi megbizas export
i Késedelmi kamat és koltségatalan
+ Sablonck
# Lekérdezések
+ Karbantartds
+ Fékanyw
+ Mérleg
+ Térgyieszkdz
# Partnerek
+ Termekek
Iktatas e
Iktatasi adatok K, ogy frt oo basrylatho tatoud 2l oyt sadmetel 330mprtb slandetza ol
Erkeztetés
Iktatés (bejové iratok)
Iktatas (kimen iratok)
Bejév szamla érkeztetés
+ Postakdnyv adatok
Tktatstombik
Postaksnyvek ] Gjacet + [ Megnyitic = | &5 Frissés | [ Bizomylat
Bk kbt bkl Cmams © Lot —

Kiadott feladatok kezelése: Valassza ki a kiosztott feladatok valamelyikét és kattintson a
Megnyitas gombra. Egy feladatot tigy tud sikeren lezarni, hogy az Allapot mezé tartalmat
Elvégezve opciodra allitia. OK gombra térténé kattintdssal a kiadott feladat eltlnik.
Természetesen az is elképzelhetd, hogy barmilyen okbdl kifolydlag egy feladat elvégzése
meghiusul.

Az ellen6rzési folyamat feladatainak lezarasara két lehetéség van:

Minden feladat sikeresen elvégezve, ebben az esetben az érkeztetési tétel allapota
megvaltozik: Jovahagy alattira. (lasd 3.1.3)

Barmely feladat visszautasitva:

Ellenérzési folyamat lezarva sikertelen szamlabefogadassal. (Visszautasitva.)

Akkor generalédik, ha a folyamatban barmely feladatot téves allapottal zarnak le! Uj feladat
generalddik: Visszautasitasi igény (az iktatdé csoportnak kiosztva)
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P ook | i el | Bleinen ek
Fémens o Szamlakészités

o Készletkezelés
o Pénztargép
i Gyartas
Tumsdsisk | Pénziigy
# Kimend szamlak
L + Bejov szamlak
= Pénztar bizonylatok

i Szimish ebenradas i - Be_001_30170830_ABCLLZL

= Banki kivonatok
= Vegyes tételek
L Kotelezettségek
Bekérslevelek
o Listak
Partner folydszamla kimutatas
= AFA bevallés
= Csoportos beszedési megbizés
+ Atutalasi megbizas export
# Késedelmi kamat és kdltségatalan
« Sablonok
« Lekérdezések
= Karbantartas
+ Fokdnyv
< Mérleg
+ Targyieszkdz
« Partnerek
+ Termékek
Tktatés Loivis
Iktatasi adatok Wérem, hogy e kesetd bzryfathas o 52
Erkeztetés YRR | [ ——— o 3 igeem
Iktatas (bejovd iratok)
Iktatas (kimend iratok)
Bejiivé szamla érkeztetés
= Postakényv adatok
Iktatotombdk
Postakonyvek

s |Résstveih | Betekiniti
Kirem, hrgy fent rheztels bamviathos tartard s2dits baovistot szémetel +
el elendizad o

Miutan az 6sszes kiosztott feladatot végrehajtva allapottal zartuk le az érkeztetési tétel
allapota ismételten megvaltozik:

N - 0 V20178alf20929 - Bejovd szémla érkeztetések - o x
=
- = sorok szima: 1
Allapot T Nr. Iktatdszam Iktatva Partner Bizonylatszdm E Nettd érték AFA érték Bruttd érték Deviza  Arfolyam | Teljesités
Jovhagyas alatt 2 E1-2/2017 2017.10.02. Kovacs Alexandra “kisaddzé™ Be_001_201... 0,0000 0,0000 0,0000 HUF 1,0000...

3.1.3 Jovahagyas alatt

Harmadik szint. Ha minden, az allomanynal meghatarozott kbtelezd kategoriahoz meg van
adva a gy(jt6é a bizonylaton (az opcionalis vagy megvan adva, vagy nincs, nem akadalyozza
meg a statuszvaltast) és minden ellenérzéshez kiosztott feladat végrehajtva statusszal
rendelkezik, akkor kovetkezik ez a szint. Egyféle feladat sablon tartozik hozza, de abbdl
jévahagyasi szintenként tobb feladatot is Iétre lehet hozatni. A generalando feladatok szamat
a jévahagyasi szintnél lehet megadni, a szlikséges jovahagyasok szama mezében.

Generalt feladat: Jévahagyasi igény (az értékhatar-fliiggd jovahagyo csoportnak kiosztva)
Itt mar szikséges a Pénzlgyi bizonylat ismert adatainak rogzitése és az egyéb hianyzé

adatok potlasa is. Nézzik, milyen adatokkal b6évil a régzitési képernyd tartalma, illetve
milyen adatokat szikséges még rogziteni:
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=\ 0 V20178alf20929 - Bejévd szamla érkeztetés - 0
Szamla kibocsatd Szamla adatok TTREZIoIES, A0AT0K
Keresés: a3 Bizonylatszam: 1 |Be_001 20170930_ABC1121 Aktudlis dllapot: Jévahagyas alatt
Szamla tipusa: v| [JEszémla | Referendaszam: E1-2/2017
S7alitd neve: | “Kovécs Alexandra “kisadéza™ Deviza: HUF v | Arfolyam: |1 Erkeztetés dituma: | 2017.10.02, 13:44:24 v
Orszag: Réqgid: Mettd érték: 0 Erkeztets: Cobra Cobra
Irsz: 1195 Telepiilés: |Budapest Keriilet: AFa: 0 Killsd ikt. azonasitd:
Utca, hsz.: Arpad 3/b (Geszesen: 0 Cimzett telephely: v
Gyilits besorolasok Csatolmanyok
kategdria Gyiijts szazalék T Megnevezés Tpus G A E
+ | Belfold szalite v 10205 SN % | Crystal Reports - okzenky.nt O
W4 L ot = = [ Ujadat [ Megnyitas | [ Torlés ‘QNézet I Mentes |(9 ‘ (5 Homsadss _# Beolvasas
Megiegyzés Konyvelési adatok
énatigyi dlomany:  [Be 4 Bejovd szémia ...
3 Feljesités détuma: v | Fizetési hatérids: v|  Ogylet:
Feladatok Szémia tételek
Erkeztetési dllapot Erkeztetési dlapot létrehozd | Erkeztetdsi dlapot kezdete Megnevezés AFA tipus AFAkulcs | Mettd érték | AFA érték Brutts érték Kontir
J6vihagyés alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 14:36:24
v B Ellendrzés alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 13:52:46
Erkeztetés alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 13:44:24
v 0K ¥ Mégsem

1.

Szamla adatok képerny® teriilet:

A bizonylat szam megadasan tul rogzitenuink kell azt is, hogy a széban forgd
bizonylat milyen tipusu. 1. Szamla; 2. Eléleg szamla; 3. Jovairé szamla; 4.
Ervénytelenité szamla.

Ezt az értéket egy lenyilo lista elemei kdzul valaszthatjuk ki.

Egy pipaval jeldlhetjik azt is, hogy ha adott bizonylat E-szamla .
Meghatarozhatjuk a bizonylat devizanemét, illetve beirhatjuk a rajta szerepl6
arfolyamot.

Rogzitsiik a bizonylat Netté és Afa 6sszesen értékét. A program kiszamolja az
Osszesen értéket.

Erkeztetési adatok képernyé teriilet:

Aktualis allapot mez8ben, az érkeztetési tétel jelenlegi allapotat mutatja a
program. Referenciaszam mezében pedig a tételnek kiosztott sorszamot,
kiegészitve a tombhoz tartozo elbtaggal, illetve az adéévvel.

Az Erkeztetés datumat a program automatikusan tolti ki.

Az Erkezteté mez6be a tételsort létrehozé felhasznald neve keriil.

A Kiilsé iktatasi azonosité egyénileg megadhato.

A Cimzett telephely mez8be pedig egy lenyild listabdl lehet valasztani, azokbdl
az értékekbdl, amit kordbban a tdmb paraméterezésénél rogzitettunk.

Feladatok képernyé teriilet:

Itt mutatja meg a program azt, hogy adott tételsor milyen érkeztetési allapotban
van, illetve az érkeztetési allapotokhoz kiosztott feladatok milyen statuszban
allnak.
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Feladatok

Erkeztetési llapot Erkeztetési dllapot [étrehozd | Erkeztetési dllapot kezdete
b {E Ellendrzés alatt  Cobra Cobra 2017.10.02, 13:52:45 B
Feladatok
o |at megnevezése Felelds csopaort Felelds Allapot
¥ 3mla Szamviteli ellendrzesi igény...  Kinyveldk Elve #
amla Kiltségvetési besorolasiig...  Iktatok Elwvé
ST P R P PP ST e P T Tled= il Ehas o
£ > i

4. Bejovo szamla rogzitése képernyé teriilet:
Kényvelési adatok

Pénzigyi allomany: |Be|f'0|di szallitok17 | | I Bejovd szémla ... I
Teljesités datuma: | | W | Fizetési hataridd: | | W | Ugylet: | | |
Szamla tételek
Megnevezés AFA tipus AFAkulcs | Nettd érték | AFA érigk Bruttd értek Kontir

A pénzigyi bizonylat rogzitéséhez kattintson a Bejové szamla feliratd gombra!

@ i V20178alfa0929 - Bejovd szamla - Belfildi szallitok17 - Piszkozat - 0
1 2
Bizorylat || Jelemzsk | Gycitsk | Tételgylits segéd | Kategérisk | Eqyéb adatok | ¢ zsok | Szamila kelte: 2017.10.02, Brutts érték:
SizonylatszEm:®  Be_001_20170930_ABC1121  (igylet:  Belféici + [0 E-szémia Fizetési hatérids: T Netsé
Partner: "Kovécs Alexandra “kisaddzd™ N székhely Szamviteli teljesités: AFA értek:
Addszém: VN [ pénzforgalmi elszémolss  [7] Folyamatos teljesités AFA teliesitési datum:
Deviza: HUF - Arfolyam: 1,08 AFA Zrfolyam: 1,08 Kényvelési datum: Fizetve:
Kontir: 4541 h Megnevezés: Skontd nap: - Skontd %e: Fizetendd:
P ——

Bizonylat tételsorok | AFA sszesits [ O sek, Kiegyenlitések | Megieayzés | Csatolmanyok | Feladatok 3

Tételsor megnevezes VTSZ Témeg  AFA tipus AFA kulcs Mettd értek AFA Kontir Masodlagos
i — || | | |

GREEE G|

Megjegyzés: |

| cyijts Kategdria [%]  Osszeg sz K

- EERE W 0

=
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1. Ellenérizze a Bizonylat fejrészének(1) adatait. Az érkeztetési tételsorbdl a
program atemeli a Partner adatait, kivéve az Adészamot, ezt amennyiben
jogosultsaga engedi potolhatja, de természetesen ez a késébbiekben is
megoldhatd, amikor mar a konyvelési allapotba |ép az érkeztetési tételhez
tartoté pénzigyi bizonylat.

2. Toltse ki a bizonylat datum mezéit!

3. ROogzitsen tétel(eke)t a pénzugyi bizonylatara. Kattintson a Tételsor
megnevezése mezbGbe, majd nyomja meg az F9 billentylt és a mar korabban
rogzitett tételek kozul is valaszthat, de akar vjat is rogzithet. A megnevezés
kitdltése utan, adja meg az esetlegesen hianyzé adatokat.

OK gomb segitségével rogzitse a felvitt adatokat.

(i ] 20178alf20929 - Bejové szémla érkeztetés - 0
=)
Szémla kibocsatd Szémla adatok Erkeztetési adatok
Keresés: &3¢ | | Bizonylatszim: Be_001 20170930_ABC1121 Aktudlis lapot: Jdvdhagyas alatt

Szamla tpusa: : E-szmla | | Referencaszim: E1-2/2017

Szallitd neve: | Kovacs Alexandra “kisaddzd™ Deviza: Erkeztetés datuma: | 2017.10.02. 13:44:24 w
Orszég: Régic: Netts értek: 1000 000 Erkeztets: Cobra Cobra
Irsz: 1195 Telepillés: |Budapest Keriilet: AFA: 270 000 Kills8 ikt. azonosits:
Utca, hsz.:  |Arpad 3/b Osszesen: 1270 000 Cimzett telephely: | Székhely v
Gylijté besorolasck Csatolmanyok

Kategdria Gy(jtd szazalék T Megnevezés Tpus G A E

oot g o0 [ 1|

11 - 3 Ujadat [ Megnyitas | [ Torlés | Q Nézet [ Mentés | @ | 5 Homaadds % Beolvasds
Megjeayzés Kinyvelési adatok
Pénziigyi llomany: | Belfoldi szalitgk17 v Bej6vs szamia ..
Tefjesités dstuma: | 2017.10.02. v| Fizetésihatarids:  [2017.10.02. v|  Ogylet: |Belfoldi
Feladatok Szémla tételek
Erkeztetési dllapot Erkertetési Allapot létrehozd | Erkeztetési dlapot kezdete Megnevezés AFA tipus AFAkulcs | Nettd értsk | AFA érték Brutts érték Kontir
+ E Ellendrzés alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 13:52:46 A b anyag Visszaig. AFA 27% 1000 000 270 000 1270000 292
Feladatok
2, |at megnevezése Felelds csopart Felelds Allapot;
» &mla Szamviteli ellendrzési igény... | Kényveldk Eivé A
“&mla Kbltségvetési besorolésiig... | Iktatsk Eiveé
el Lim e X Al oo ime Smale ba Thaatil s ¥
< > v
v oK K Mégsem

Az OK gombra torténé kattintas utan az Erkeztetési tétel sor rogzitésre kerill. A jovaha-
gyashoz szukséges feladatot allitsa Elvégezve allapotra, illetve figyeljen arra, hogy a
kiosztott feladatnal a Jévahagyas mez6 Jovahagyva értéken alljon(feltéve, hogy a tétel
jévahagyhato). Az Erkeztetési tétel sor allapota Kontirozas alattira médosul.

%- 0 V20178alfa0929 - Bejévé szamla érkeztetések - 0o x

=
et = Sorok szdma: 1

Allapot T |Nr. |Iktatészam Tktatva Partner Bizonylatszam |E | Nettd érték AFA érték Brutts érték Deviza | Arfolyam | Teljesités

Kontirozas alatt 2| E1-2{2017 2017.10.02. “Kovécs Alexandra “kisaddz6™ Be_001_201... 1000000,0000 270000,0000 1270000,0000 HUF 1,0000... 2017.10.02.

3.1.4 Kontirozas alatt

Negyedik szint. A jévahagyott bizonylat kapja meg a statuszt, innentdl kertlhet be a bizonylat
a kényvelésbe, azaz lehet véglegesiteni. Egy feladat sablon tartozik hozza:

Kdnyvelési igény (a kdnyveld csoportnak kiosztva)

A pénzugyi bizonylatot véglegesiteni a Fémenu/Pénziigy/Bejovo szamlak/Elékészitett
bejové szamlak menupontban lehet. Lépjen be ide, keressen ra a feladatban megkuldott
bizonylat sorszamra. Ellenérizze a pénzigyi tételt és amennyiben lehetséges véglegesitse
azt. Ezt kdvetden zarja le a kdnyvelési igény feladatot Elvégezve allapotura.
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@ i V201782lfa0929 - Bejivd szamla - Belfoldi szalitok17 - Piszkozat [}

Bizonylat | Jelemazsk | GyGjték | Tételayiijts seaéd | Kategériak | Eayéb adatok | Hivatkozasok | Szémia kelte: 2017.10.02. Bruttd értk: 1270 000,00
ReLVECBaRe 002 20171002 Ugylet:  Belfdldi - E-szémla Fizetési hatarids: 2017.10.02. MNettd értek: 1000 000,00
Partner: "Kovacs Alexandra “kisaddzd ™ Y Székhely Szamviteli teljesités: 2017.10.02. AFA Erték: 270 000,00
Adészém: 445599 ™ [0 Pénzforgalmi elszamola Folyamatos teljesité AFA teljesitési ddtum:  2017.10.02.
Deviza: HUF - Arfolyam: 1,00 AFA drfolyam: 1,08 Kényvelési datum: 2017.10.02. Fizetve:
Kontir: 4541 N Megnevezés: Skontd nap: Skontd %6: Fizetendd: 1 270 000,00
izonylat tételsorok | AFa itG | O ssek, Kiegyenlitések I Megjegyzés | Csatolmanyok I Feladatok
Tételsor megnevezes VTSZ Témeg  AFA tipus AFAkulcs  Nettd érték AFA Kontir Méasodlagos
Visszaig. AFA 27 1000 000,00 270 000,00 232
-
Megjegyzés: GyUjtd Kategdria [%] (Isszeqg
SN Belfiildi szallitd 100,00 | 1000 000,00
-
- (@ = 3 (% 1000000,00

Véglegesitéssel W OK

¢ Mégsem
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=\ V20178alfa0929 - Feladat - O

Megnevezés:® 05Kanyvelési igény - Be_002_20171002

[Eluégezve

Jdvdhagyas: [Jéuéhagwa

Cobra Cobra

Felhasznals: )

Munkacsoport: Kinywveldk -

Tervezett Tényleges
Kezdés: 2017.10.02, 16:09:10 Kezdés: 2017.10.02. 16:09:10
Hataridd: Befejezés:

o - 3 . L
Leirds | Résztvewdk | Betekintdk
e
gl
L .- y .- Z >
Csatolmanyok | g Forrds bizonylat W OK Mégsem
=\ - 0 V20178alfa0929 - Bejové szamla érkezteteések - O x
w £ Sorok szama: 2
Allapot T | Nr. | Ikistoszam Iktatva Partner Bizonylatszdm |E | Nettd érték AFA érték Bruttd érték Deviza | Arfolyam | Teljesités
4 E1-4/2017 2017.10.02. “Kovécs Alexandra “kisaddzd ™ Be_002_201... 1000000,0000 270000,0000 1270000,0000 HUF 1,0000... 2017.10.02.

A pénzigy tétel véglegesitése és a kdnyvelési igény feladat lezarasa utan az érkeztetési
tételsor Befogadott, lekonyvelt allapotu lesz.
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[ ] V20178alf20929 - Bejové szamla érkeztetés - 0
(=)
Szamla kibocsatd Szamla adatok Erkeztetési adatok
Keresés: a%| | Bizonylatszam: Be_002_20171002 Alktudlis lapot: Befogadott, lekonyvelt
Szamla tipusa: Szémla v E-szémla Referenciaszam: E1-4/2017

5zalité neve: | Kovacs Alexandra “kisadéza™ Deviza: HUF v | Arfolyam: |1 Erkeztetés datuma: | 2017.10.02. 15:47:56 v
Orszég: Régid: Netts érték: 1000 000 Erkeztets: Cobra Cobra
Irsz: 1195 Telepillés: |Budapest Kertilet: AFa: 270 000 Killsd ikt. azonositd:
Utca, hsz.:  |Arpad 3/b Osszesen: 1270 000 Cimzett telephely: | Székhely v
Gy(ijts besorolasok Csatolmanyok

Kategdria Gylijts szazalék. T Megnevezés Tipus G A E
- s | 1|

3 Ujadat (g Megnyitds | A Torlés \QN&M [ Mentes |Q \ [ Hozadds » Beolvasds

1/1 +
RErERES Konyveldsi adatok
Pénziigyi &llomény: i Bejovd szémla ...
Teljesités détuma: 2017.10.02. v | Fizetési hatérids: 2017.10.02. A4 Ugylet: |Belfisldi
Feladatok Szamla tételek
Erkeztetési dlapot Erkeztetési dlapot létrehozd Erkeztetési dlapot kezdete Megnevezés AFa tipus AFAkulcs | Nettd értsk | AFA érték Bruttd érték Kontir
» Befogadott, lekinyvelt Cobra Cobra 2017.10.02. 16:18:41 ¥ | anyag Visszaig. AFA 27% 1000 000 270 000 1270000 292
Kontirozas alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 16:0%:10
Jovahagyds alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 15:51:56
Ellendrzés alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 15:48:45
Erkeztetés alatt Cobra Cobra 2017.10.02. 15:47:56
v oK XK mégsem

3.2 Lezart érkeztetés statuszai

(Végso allapotok): (Ezen érkeztetési allapotok ala létrejott feladatok statuszaival mar nem
foglalkozik a program és statuszvaltozas sem lehetséges )

3.2.1 |ktatasi folyamat lezarva sikertelen szamlabefogadassal. (Visszautasitva.)
Akkor generalddik, ha a folyamatban barmely feladatot téves allapottal zarnak le!
Generalddé feladat: Visszautasitasi igény (az iktatd csoportnak kiosztva)

3.2.2 Iktatasi folyamat lezarva sikeres szamlabefogadassal

Akkor generalddik, ha a folyamat legutolsé (kdnyvelési igény) szintjéig minden feladatot
végrehajtva statusszal zarnak le.
Generalddé feladat: Irattarozasi igény (az iktaté csoportnak kiosztva)

3.2.3 lktatdsi folyamat atsorolva mas allomanyba

Akkor generalddik, ha a folyamatban barmely feladatot meghiusult statusszal zarnak le. Ez
akkor torténik, ha az iktatdé nem megfeleld tdmbot valasztott, azaz mas ugyosztalyhoz
(ellenérok/jévahagyodk) tartozik a szamla, de nem kell szerintlk visszakuldeni. A generalhaté
feladat sablon: Iktatas atsorolasi igény (az iktaté csoportnak kiosztva)
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